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REGLEMENT INTERIEUR
DES SALLES DE L'HOTEL DE VILLE



Préambule

Le présent réglement intérieur a pour objet de définir les conditions d’utilisation des salles de
I’'Hotel de Ville, propriété de la Ville de Chatou. Il s’applique a I'ensemble des salles décrites
dans le réglement ci-dessous. Les utilisateurs devront prendre connaissance du reglement
intérieur et s’‘engager par écrit a en respecter les clauses avant toute mise a disposition
effective.

Les salles de I'H6tel de Ville font lI'objet d’attributions temporaires et sont principalement
affectées a l'usage de mariages, réunions, conférences, expositions, animations diverses dés
lors que cet usage est compatible avec les réglementations applicables et les capacités
techniques et de sécurité des locaux et des équipements.

Il convient de rappeler qu'il n’existe pas de droit a bénéficier d’'une salle au sein de I’'Hotel de
Ville. Le Maire peut refuser ou retirer une autorisation d'usage de ces salles pour :

e des nécessités en lien avec I'administration des propriétés communales,

¢ le fonctionnement des services,

¢ le maintien de l'ordre pubilic,

¢ le non-respect des dispositions du présent reglement par I'occupant.

TITRE 1 - DEFINITION DE LA DESTINATION ET LOCAUX

Article 1 : Objet

Le présent réglement a pour objet de déterminer les conditions dans lesquelles sont utilisées
les salles de I’'Ho6tel de Ville louées, mises a disposition ou utilisées a titre gracieux.
Celui-ci s’applique aux salles suivantes :

- Salle Eugene Bardon

- Salle Jean Bérot

- Salle des 17

- Salle Dubuisson-Bergé

- Salle Maurice Berteaux

Article 2 : Les locaux

L'Hé6tel de Ville comprend 4 niveaux.

Le sous-sol et le second niveau ne sont pas accessibles au public et ne le seront que pour des
opérations de maintenance.

Le rez-de-chaussée (capacité 128 personnes) et le 1¢ niveau (capacité 100 personnes, hors
bureau du Maire) sont seuls susceptibles de pouvoir étre mis a disposition séparément ou
concomitamment.

Il est a noter que les jardins de I'Hotel de Ville ne font pas I'objet de location ou de mise a
disposition et ne devront pas étre utilisés par les occupants temporaires ou leurs invités.

De méme, l'installation de barnums et tentes n’est pas autorisée sur le site de I'Hotel de Ville.

La mise a disposition s’applique donc aux salles et matériels suivants :
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Rez-de-chaussée :

e Salle Eugéne Bardon (71 m2 environ, ancienne salle du conseil municipal) : Cette salle
peut accueillir des expositions, réceptions et réunions, dans la limite de sa capacité. Elle
est aménagée avec trois banquettes, un bureau, une chaise. Des panneaux et supports
destinés a I'exposition de tableaux peuvent étre ajoutés sur demande.

e Salle Jean Bérot (28 m2 environ, ancienne salle des mariages) : Adaptée pour des
réceptions dans la limite de sa capacité. Elle comprend quatre banquettes.

e Salle Dubuisson-Bergé (25 m2 environ, ancienne salle des adjoints) : Destinée
exclusivement a la célébration de cérémonies officielles, en présence d'un officier de
I’état civil et d’un élu. Cette salle n‘est pas ouverte a la location, sauf dans le cadre d’un
tournage de film. Elle comprend un bureau, huit chaises et six banquettes.

Hall d’entrée : accessible aux visiteurs et participants lors des événements.
Deux toilettes : a disposition des occupants du rez-de-chaussée.

ler étage:

e Salle des 17 (123 m2 environ, salle du Conseil) : Cette salle est prioritairement
réservée au Conseil municipal. Elle peut également étre utilisée pour des conférences
dans I'état de son aménagement initial et pour des réceptions exceptionnelles. La salle
est équipée de 45 tables de travail, 45 chaises, un vidéoprojecteur et un micro sans fil.

e Salle Maurice Berteaux (20 m2 environ, bureau du Maire) : Non disponible a la location,
sauf pour des tournages de films, dans la limite de sa capacité.

e Deux toilettes : a disposition des occupants du ler étage.

Equipements supplémentaires disponibles sur demande :

e Portants pour vestiaires
e 5 tables et 30 chaises

TITRE 2 - UTILISATION
Article 3 : Principes de mise a disposition

Les salles de I'Hotel de Ville ont pour vocation d‘accueillir une variété d’activités, notamment
des mariages, réceptions, réunions, conférences, expositions, animations diverses et tournages
de films.

L'attribution des salles se fait en fonction de leur disponibilité et peut concerner tout usager,
qgu’il soit Catovien ou non. Il est important de préciser que plusieurs manifestations distinctes
peuvent se dérouler simultanément dans différentes salles.

Article 4 : Procédure de réservation

Pour toute demande d’‘occupation de salle, un formulaire de pré-réservation doit étre rempli
par le demandeur. Ce document est disponible sur le site internet de la Ville.

Aucune demande par téléphone n’est enregistrée.

Toutes les demandes seront étudiées préalablement a une validation définitive qui sera notifiée
au demandeur par les moyens adéquats.
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Article 5 : Conditions tarifaires d’attribution des salles

Les tarifs de mise a disposition sont fixés et révisés par délibération du conseil municipal
chaque année. Le tarif appliqué est celui en vigueur le jour de l'utilisation des locaux. Le
reglement s’effectue a réception d’un titre de recette émis par le Trésor Public.

Une caution financiére par empreinte bancaire a 0 euros sera demandée préalablement a
chaque mise a disposition gracieuse ou non. Le montant forfaitaire de la caution sera facturé
sous la forme d'un débit sur le compte bancaire associé a I'empreinte bancaire.

Les tarifs comprennent |'accés aux salles avec la présence d’un personnel de la ville, ainsi que
I’électricité, le nettoyage et l'accés aux toilettes. La durée minimale de mise a disposition est
fixée a 2 heures.

Pour les expositions artistiques a vocation commerciale, un forfait de 10 jours maximum est
appliqué, du jeudi au dimanche de la deuxieme semaine, incluant deux week-ends avec des
ouvertures possibles chaque jour de 11h a 18h. Le jour du vernissage, |'ouverture peut étre
prolongée jusqu’a 23h.

Le forfait d’'une semaine pour des tournages de films s’entend pour 7 jours incompressibles.

La mise a disposition est possible pendant les congés scolaires, a I'exception de la période
allant de la fin juillet a la fin ao(t et des vacances de Noél.

Enfin, une mise a disposition gratuite d’une salle de I'Hotel de Ville est accordée une fois par an
aux associations catoviennes, pour des réunions d’'une durée maximale de 3 heures.

Article 6 : Conditions générales de fonctionnement
a- Horaires

Les salles de I'Hotel de ville sont ouvertes au public selon leur usage prévu, de Sh a 23h, du
lundi au samedi. Leur utilisation le dimanche n’est pas autorisée, sauf dans des cas
exceptionnels, sur demande justifiée et avec I'accord du Maire.

b- Mobiliers

Chaque salle est mise a disposition avec le mobilier (chaises et tables) adapté a sa capacité
maximale d’accueil. Toute demande de matériel supplémentaire doit étre adressée
spécifiguement aux services de la Ville. Cette demande ne constitue pas un accord
automatique et doit étre validée formellement.

Il est rappelé que le mobilier ne doit pas étre déplacé en dehors de la salle a laquelle il est
destiné.

Pour tout matériel que la mairie ne propose pas a la location, le bénéficiaire de la mise a
disposition peut faire appel a un prestataire de son choix, qui devra néanmoins respecter
I'ensemble des dispositions du présent réglement.

Par ailleurs, pour les cocktails, aucun réchauffage des aliments ne sera autorisé sur place.
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c- Nettoyage

La Ville assure le nettoyage général des salles municipales. Néanmoins, les occupants
temporaires doivent laisser les espaces mis a disposition dans un bon état de propreté.

A lissue de la manifestation, le mobilier doit étre rangé et, si nécessaire, nettoyé par
I'utilisateur, conformément aux directives données lors de la confirmation de mise a disposition
ou par lI'agent municipal de permanence le jour de I'’événement.

Les déchets générés par l'activité doivent étre collectés et débarrassés par le bénéficiaire de la
mise a disposition. L'occupant temporaire veillera a ne pas laisser de déchets aux abords de
I'H6tel de Ville. En cas de négligence entrainant des heures supplémentaires de ménage par les
services municipaux, celles-ci seront facturées au bénéficiaire.

Si un déficit de propreté est constaté a l'arrivée dans les locaux, I'occupant temporaire devra le
signaler et procéder au nettoyage nécessaire. Les services municipaux n’interviendront que si
I’état des lieux rend impossible le déroulement de I'activité.

d- Respect de I'’environnement
L'occupant temporaire doit adopter un comportement citoyen et veiller particulierement a :

e Une utilisation raisonnée des locaux et des équipements du batiment,
La mise en ceuvre du tri sélectif en utilisant les poubelles appropriées,
S’interdire de faire usage d’aucun dispositif festif a I'intérieur ou a I'extérieur de I’'Hétel
de Ville et de ses jardins, y compris fumigénes, bougies, feux divers, bengales, pétards,
mortiers, riz, pétales, confettis ou autres objets similaires.

e- Garanties de I'occupation et état des lieux

Un état des lieux contradictoire sera réalisé avant et aprés chaque mise a disposition des salles
et des équipements par un agent de la Ville. Cet état des lieux permettra de constater |'état
des locaux et du matériel, et de documenter toute dégradation éventuelle.

L'occupant temporaire s’engage a restituer les locaux, leurs abords et les équipements mis a
disposition dans un état parfait de propreté. En cas de vol, perte, détérioration du matériel ou
si les locaux ne sont pas restitués dans un état de propreté satisfaisant, I'ensemble des frais de
réparation, de remplacement ou de nettoyage sera mis a sa charge. La Ville se réserve
également le droit de facturer un supplément pouvant aller jusqu'a un forfait journée
supplémentaire si la salle n'est pas restituée dans I’état initial constaté lors de I’état des lieux
de départ et d’encaisser la caution forfaitaire déposée lors de la réservation via I'empreinte
bancaire.

Si un élément n’'a pas été constaté lors de I'état des lieux initial, I'occupant temporaire doit le
signaler a l'agent de la Ville présent sur place et envoyer une déclaration par mail dans les 10
minutes suivant le début de l'occupation, pour tout dysfonctionnement ne compromettant pas
le déroulement normal de l'activité.

Cette déclaration devra inclure :
e Le nom de la personne effectuant la déclaration,

e L'heure du constat,
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e La description succincte du dysfonctionnement (état de propreté de la salle, état du
matériel...),
e Les photographies a I'appui en cas de dégradation des locaux et/ou du matériel.

A défaut de déclaration, I'occupant sera considéré responsable de |'état de propreté de la salle
et des éventuels dommages causés au matériel.

TITRE 3 - REGLEMENTATION ET SECURITE
Article 7 : Conditions d’utilisation des salles

L'occupant temporaire s’engage a :
e Utiliser les locaux conformément a leur objet et pour la réalisation des activités ou actions
prévues.

e Informer la collectivité de tout probléeme pouvant survenir lors de ['utilisation de la salle mise
a disposition, conformément au présent reglement et, le cas échéant, a la convention de mise
a disposition des salles.

e Respecter les obligations et interdictions précisées dans le présent réglement intérieur et le
Document Unique de Sécurité.

a- Législation en matiere d’activités sonores

Situées en milieu urbain, les salles de I'Hotel de Ville sont en proximité immédiate de riverains.
A ce titre, et afin de respecter le décret n°2017-1244 du 7 ao(t 2017 relatif a la prévention
des risques liés aux bruits et sons amplifiés et |'article R571-26 du code de |I'environnement,
I'utilisation des salles publiques et leurs annexes et des abords doit s’effectuer sans bruit
excessif susceptible d’apporter une géne au voisinage.

b- Restrictions

Il est interdit :

e d’accepter dans les salles de I’'Hotel de Ville un nombre de personnes supérieur a celui
autorisé

e de céder la salle mise a disposition a une autre personne physique ou morale ou d'y
organiser une manifestation différente de celle prévue

¢ de procéder a la sous-location de tout ou partie des locaux

e de fumer et vapoter dans I'Hotel de Ville

e de dormir dans I’'Hé6tel de Ville

e d’installer des dispositifs de cuisson (bouteille de gaz, plaque électrique, barbecue...)

¢ de stocker des matériaux et du matériel, sauf autorisation préalable

e d’introduire des animaux a l'intérieur des salles municipales, sauf chiens et guides d’aveugle
ou dérogation

e d’introduire des cycles trottinettes ou autres engins a l'intérieur des locaux

e d’intervenir sur l'installation électrique ou sur les dispositifs d’allumage des lumieres et des
prises autres que ceux accessibles et autorisés par le service.
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Article 8 : Conditions d’annulation d’'une mise a disposition temporaire d'une
salle de I'HGtel de ville

a- Annulation par la ville

La commune, en tant que propriétaire, est prioritaire pour |'utilisation des salles de I'HGtel de
Ville, notamment dans les cas suivants :

e Mariages

e Scrutins électoraux

e Plan d’hébergement d'urgence dans le cadre d’un Plan Communal de sauvegarde (Plan grand
froid ou canicule, alerte submersion...)

¢ Organisation de réunions ou manifestations municipales

e Travaux importants a réaliser

¢ Probléme de sécurité

e Force majeure sur décision du Maire

Ces motifs peuvent entrainer l'annulation de réservations. Les utilisateurs seront alors
prévenus par tout moyen disponible.

b- Annulation par I'occupant temporaire

En cas d’annulation par I'occupant temporaire, ce dernier doit informer le Guichet Unique, soit
par voie électronique a l'adresse : locationdesalles@mairie-chatou.fr ou par voie postal a
I’'adresse : Mairie de Chatou / Centre Administratif / Guichet Unique Réservation des Salles
municipales / 3 rue des Beaunes 78400 Chatou - au moins 10 jours avant la date prévue de la
réservation.

Il devra s’assurer de la bonne réception de lI'information auprés du Guichet Unique.

A défaut - sauf cas de force majeure - I'occupant temporaire restera débiteur du montant de
location a hauteur de:

e 100% pour une annulation 48h avant la date,

e et 50% entre 3 et 10 jours avant la date de réservation.

Article 9 : Consignes de sécurité et incendie

L'H6tel de Ville est un établissement recevant du public. A ce titre, le bénéficiaire d’'une mise a
disposition d’une salle en son sein doit appliquer la réglementation en vigueur et les consignes
de sécurité y compris en matiére d’incendie pendant toute la durée de son activité (phase de
préparation comprise).

Durant le temps de l‘utilisation, I'occupant temporaire s’engage donc :

e A s’'assurer que les voies d’acceés a I'Hotel de Ville restent libres. Il est a noter que le parvis
de I'Hotel de Ville n'est pas une zone de stationnement et ne devra pas étre occupé.

e A ce que seules les personnes conviées par Iui aient accés dans les salles mises a sa
disposition. De ce fait, il devra s’assurer de la tenue d’un listing des personnes présentes. Ce
listing est susceptible d’étre demandé par la Ville.

e A contrdler les entrées et sorties des participants en lien avec son opération et a leur faire
respecter les régles de sécurité. Le cas échéant, il devra s’assurer de la mise en place d'un
gardiennage spécifique d’accueil et de sécurité.
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e A veiller a ce que les portes et issues de secours restent accessibles durant la mise a
disposition de la salle mais fermées afin d’éviter toutes les nuisances sonores et pertes
d’énergie, a ce que les portes coupe-feu soient fermées et a ce que les ouvre-portes ne soient
pas désactivées.

En cas de dysfonctionnement sur les installations, |‘organisateur est tenu d’informer
immédiatement I'agent municipal sur place le jour de la manifestation.

En aucun cas et pour quelques raisons que ce soit, I'organisateur n’est autorisé a intervenir
directement, ou de faire intervenir un technicien sans avis préalable de la municipalité.

Article 10 : Responsabilité des attributaires des salles
a- Dommages aux biens

Le bénéficiaire temporaire est responsable des dommages et déterminations provoqués aux
installations, locaux, équipements et mobiliers (vol ou détérioration) mis a sa disposition.

b- Dommages aux personnes

Le bénéficiaire temporaire est responsable des dommages subis par les personnes présentes
dans les locaux a l'occasion de la manifestation qu’il organise. Il est également responsable
des dommages provoqués par une personne pendant une manifestation qu’il organise (les
membres sont considérés comme tiers entre eux).

Article 11 : Assurances, responsabilités

Le bénéficiaire temporaire doit souscrire une police d’assurance garantissant notamment sa
responsabilité civile générale, le recours de propriétaire et des tiers pour les sinistres (incendie,
accident, etc.). Une attestation d’assurance doit étre jointe a la demande de réservation. Elle
devra faire état du jour et de I'heure de la mise a disposition par la Ville.

La Ville décline toute responsabilité en cas de vol ou de dégradation d’objets, matériels ou
effets personnels appartenant au bénéficiaire ou placés sous sa garde, pendant l'utilisation des
locaux, y compris si les dommages résultent des locaux ou de leurs accessoires.

Article 12 : Dispositions particuliéres relatives aux cérémonies de mariage
a- Responsabilité des futurs époux

Dans le cadre des cérémonies de mariage, les futurs époux et leurs invités veillent au respect
du bon ordre, de la tranquillité publique et des abords de I’'Ho6tel de Ville. Il sont redevables de
la caution visée a l'article 5 et dont le montant est fixé par délibération du Conseil municipal.
Responsables du comportement de leurs invités, ils répondent de tout dommage causé aux
locaux ou au mobilier pendant la cérémonie et les réceptions associées.

b- Parvis et acces

Les rassemblements sur le parvis sont interdits afin de ne géner ni la circulation ni I'accés au
batiment. Les manifestations sonores sont proscrites.

c- Interdictions spécifiques
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Sont notamment interdits lors de la sortie de cérémonie : jets de riz, pétales, confettis ou tout
autre dispositif festif, conformément au présent réglement.

d- Prestataires intervenants

Les prestataires (photographes, vidéastes, musiciens, etc.) intervenant lors de la cérémonie
doivent respecter les lieux et ne pas perturber le déroulement des autres activités au sein de
I’'Hotel de Ville.

Article 13 : Non-respect du reglement intérieur

Tout manquement a l'un des articles du présent réglement pourra étre sanctionné par
I’encaissement de la caution forfaitaire déposée préalablement a toute mise a disposition via
I'empreinte bancaire, le refus de toute nouvelle attribution de salle municipale et faire I’'objet
de poursuites.

Article 14 : Exécution

Le présent reglement est exécutoire dés I'accomplissement des formalités prévues a cet effet.
Il annule et remplace tous les précédents reglements.

Le Maire de Chatou se réserve le droit de modifier ou de compléter le présent réglement
chaque fois qu'il le jugera nécessaire.

Le Directeur Général des Services, le Chef de la Police Municipale, la direction du Guichet
Unique sont chargés, chacun en ce qui les concerne, de I'exécution du présent reglement, qui
sera transmis au controle de |égalité, publié et affiché selon la réglementation en vigueur.

Article 15 : Sanctions

Toute infraction au présent réglement est poursuivie conformément aux lois et réglements en
vigueur.

Article 16 : Recours

Le présent arrété pourra faire I'objet d’un recours devant le Tribunal Administratif de Versailles,
dans un délai de 2 mois a compter de sa publication. Il peut également faire l'objet d’un
recours gracieux dans les mémes conditions de délai.

Fait a Chatou, le XX avril 2026

Le Maire

Eric Dumoulin
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